
 

Wir suchen 

Technische Assistenz (m/w/d) in Voll - oder Teilzeit 

Wir, die Firma Ballweg + Büttner GmbH, sind ein modernes, seit über 50 Jahren 

erfolgreiches, mittelständisches und familiengeführtes Unternehmen. Von der Planung über 

die Fertigung bis hin zur Montage liegt unser Tätigkeitsfeld u. a. in den Bereichen 

Fördertechnik, Bauteilmontage und Maschinenbau. Die Grundlage hierzu bilden unsere 

qualifizierten Mitarbeiter. 

Ihre Aufgaben 

• Betreuung langjähriger Kunden über den gesamten Auftrag hinweg von der 

Anfrage bis zur Rechnung. 

• Erfassen von Stücklisten und Kundendaten 

• Abstimmung mit Kunden und Durchführung von Auftragsabnahmen 

• Auftragsbezogenes Projektmanagement  

• Terminverfolgung von Zukaufteilen im Projekt 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Industriekaufmann/-kauffrau, 

Bürokaufmann/ -kauffrau oder Technischer Zeichner / Zeichnerin (m/w/d) 

• Grundlegende Erfahrung bezüglich der Abläufe in Industrieunternehmen 

• Sicherer Umgang mit Stücklisten und Zeichnung 

• Sicherer Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen 

• Technisches Verständnis 

• Pünktlichkeit, Qualitätsbewusstsein und Eigeninitiative 

Wir bieten 

• Eine flexible, leistungsgerechte Vergütung 

• Gegebenenfalls eine flexible Teilzeitregelung  

• Ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien 

und kurzen Entscheidungswegen 

• Fortbildungs- und Aufstiegschancen 

Interessiert? 

Dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühestmöglichen 

Eintrittstermins per Mail an: 

Ballweg + Büttner GmbH  

Hr. Benedikt Brügner 

Mail: ballweg@ballweg-buettner.de 

 

Für Fragen vorab können Sie sich gerne auch telefonisch an uns wenden. 

Tel.:  +49 6282 9234 0 
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